ORGANIZACNI RAD OBCE

Obec: Brnifov
Adresa: Brnirov 41 , 345 06 Kdyné

Identifikacni Cislo obce: 00572608
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1) Uvod

Organizac¢ni fad obce je zdkladni normou urcujici organizaéni strukturu, ptisobnost a vzajemné
vztahy jednotlivych organti a organizacnich slozek obce, vztahy s organizacemi ziizenymi a zaloZenymi
obci a vymezujici aktivity ve svazcich obci. Organizacni tad stanovi zasady Cinnosti a metody fizeni v
ramci izemni samospravy obce. Jednotliva ustanoveni tohoto organiza¢niho fadu vychazeji z prislusnych
platnych pravnich pfedpist, zejména zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozdgjsich predpist, zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zékonl, ve znéni pozdéjSich predpist, zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tizemnich
rozpoétu, ve znéni pozd&jsich predpist, zakona ¢. 420/2004 Sb., o prezkoumavani hospodateni izemnich
samospravnych celki a dobrovolnych svazki obci, ve znéni pozdéjsich predpisi, zakona ¢. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, ve znéni pozdé&jSich ptedpisi, a zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k
informacim, ve znéni pozdé&jsich piedpisii. Na organizacni fad navazuji vSechny ostatni fidici akty obce a
obecniho ufadu, jejichz obsah a uplatiovani nesmi byt s timto organizaCnim fadem v rozporu.
Organizacni fad obce schvaluje zastupitelstvo obce.

2) Zakladni charakteristika obce

Obec je vefejnopravni korporaci, ma vlastni majetek. Vystupuje v pravnich vztazich svym
jménem a nese odpovédnost z té€chto vztahll vyplyvajici. PeCuje o vSestranny rozvoj svého tizemi a o
potfeby svych ob¢and; pti plnéni svych ukolt chrani téZ vetejny zajem.

Katastralni izemi obce tvoifi  Brnifov

Obec je samostatn¢ spravovana zastupitelstvem obce. DalSimi organy obce je starosta, obecni
ufad a zvlastni organy obce.

Obec spravuje své zalezitosti samostatné (dale jen "samostatna puisobnost"). Povinnosti obec
uklada v samostatné plisobnosti obecn¢ zavaznou vyhlaskou.

3) Majetek a hospodareni obce

Majetek obce musi byt vyuzivan uceln€¢ a hospodarné v souladu s jejimi zajmy a ukoly
vyplyvajicimi ze zakonem vymezené plsobnosti. Obec je povinna peovat o zachovani a rozvoj svého
majetku a vést jeho evidenci. Majetek obce musi byt chranén pfed zni¢enim, poskozenim, odcizenim,
zneuzitim a neopravnénymi zasahy. Obec nesmi rucit za zavazky ani fyzickych ani pravnickych osob.
Vyjimky jsou taxativn¢ vymezeny v zakone.

Hospodaieni obce se fidi rozpoctem, ktery je pro obec finanénim planem. Pravidla hospodateni s
finan¢nimi prostfedky obce upravuje vnitini pfedpis vypracovany v souladu se zakonem ¢. 250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctl, ve znéni pozdé&jsich predpisti, vyhlaskou ¢. 323/2002 Sb.,
0 rozpoctové skladbé, ve znéni pozd&jSich predpisii a zakonem ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vetejné
spraveé a o zméné nékterych zakont, ve znéni pozdejsich predpisa.



4) Zastupitelstvo obce

Zastupitelstvo obce rozhoduje o vécech patticich do samostatné plisobnosti obce na vefejném
zasedani v souladu s jednacim fadem.

Clen zastupitelstva obce mé pii vykonu své funkce pravo
a) predkladat zastupitelstvu obce a vyborGm navrhy na projednani, vznaSet dotazy, pfipominky a
podnéty,
b) vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na statutarni organy pravnickych osob, jejichz zakladatelem je
obec, a na vedouci ptispévkovych organizaci a organizacnich slozek, které obec zalozila nebo zfidila;
pisemnou odpoveéd’ musi obdrzet do 30 dnt,
¢) pozadovat od zaméstnancii obce zatazenych do obecniho ufadu, jakoz i od zamé&stnanct pravnickych
osob, jez obec zalozila nebo ziidila, informace o vécech, které souvisi s vykonem jeho funkce; informace
musi byt poskytnuta nejpozdeji do 30 dnti.

Zastupitelstvu je vyhrazeno zejména
a) schvalovat program rozvoje obce,
b) schvalovat rozpoc¢tovy vyhled, rozpocet a zavérecny ucet obce,
¢) schvalovat rozpoc¢tovy vyhled, rozpocet a zavérecny ucet svazku obci, jichZ je obec ¢lenem,
d) schvalovat osobu provadéjici pfezkoumani hospodateni obce za uplynuly rok podle zakona,
e) zfizovat a rusit piispévkové organizace a organizac¢ni slozky obce, schvalovat jejich zfizovaci listiny,
f) rozhodovat o zalozeni nebo ruseni pravnickych osob, schvalovat jejich zakladatelské listiny,
spolecenské smlouvy, zaklddaci smlouvy a stanovy a rozhodovat o ucasti v jiz zalozenych pravnickych
osobach,
g) vydavat obecn¢ zadvazné vyhlasky obce,
h) urcovat funkce, pro které budou clenové zastupitelstva obce uvolnény,
i) volit z fad €leni zastupitelstva obce starostu, mistostarostu a odvolavat je z funkce. Uréovat pocet
dlouhodobé uvolnénych ¢lent tohoto zastupitelstva, ztizovat a rusit vybory, volit jejich predsedy a dalsi
¢leny a odvolavat je z funkce,
j) stanovit vysi odmén neuvolnénym ¢leniim zastupitelstva obce,
k) ztizovat a zrusovat obecni policii,
1) stanovit zasady pro poskytovani cestovnich nahrad ¢leniim zastupitelstva obce,
m) rozhodovat o penézitych plnénich poskytovanych fyzickym osobam, které nejsou Cleny zastupitelstva
obce, za vykon funkce ¢lenti vyboru,
n) nabyti a pfevod nemovitych véci véetné vydani nemovitosti podle zvlaStnich zékont, pfevod bytl a
nebytovych prostorti z majetku obce,
0) uzavieni smlouvy o pfijeti a poskytnuti ivéru nebo pljcky, o poskytnuti dotace, o prevzeti dluhu, o
prevzeti zavazku rucitele, o pfistoupeni k zavazku a smlouvy o sdruzeni.

Pocet Clent zastupitelstva obce je 9

Zastupitelstvo obce se schazi podle potieby, nejméné vsak jedenkrat za 3 mésice. Zasedani
zastupitelstva obce svolava a fidi starosta. Nesvola-li starosta zasedani zastupitelstva obce, ucini tak
mistostarosta, popfipadé jiny ¢len zastupitelstva obce. Organizaci a pritb¢h zasedani zastupitelstva obce
urcuje jeho jednaci tad.

5) Starosta

Starosta zastupuje obec navenek a
a) odpovida za v€asné objednani prezkoumani hospodateni obce za uplynuly kalendaini rok,
b) plni tkoly zaméstnavatele podle zvlastnich predpisti, uzavirda a ukoncuje pracovni pomér se
zamestnanci obce a stanovi jim plat podle zvlastnich predpist,
¢) odpovida za informovani vefejnosti o ¢innosti obce,
d) zabezpecuje vykon pienesené plisobnosti,
e) svolava a 1idi zasedani zastupitelstva obce a rady obce, podepisuje spolu s ovétovateli zapis z jednani
zastupitelstva obce a zapis z jednani rady obce,
f) rozhoduje o zaleZitostech samostatné plisobnosti obce svéfenych mu zastupitelstvem obce,




6) Obecni urad

Organizacni struktura a ¢innost obecniho Ufadu je uréena organizacnim fadem obecniho uradu
vydanym zastupitelstvem obce.

7) Vybory

Zastupitelstvo obce zfizuje vzdy finan¢ni a kontrolni vybor.

Piedsedou vyboru je vzdy ¢len zastupitelstva obce

Vybor plni ukoly vymezenymi v jednacim fadu vyboru a dale ukoly, kterymi jej poveéii
zastupitelstvo obce. Ze své ¢innosti odpovida vybor zastupitelstvu obce.

8) Organizacni slozky obce

Organizacni slozka obce vznika rozhodnutim zastupitelstva obce. Organizac¢ni slozka hospodati
jménem svého zfizovatele a neni ucetni jednotkou. Tuto formu svého hospodateni voli obec pro takové
¢innosti, které nevyzaduji velky pocet zaméstnancti, nepottebuji slozité a rozsahlé strojni nebo jiné
technické vybaveni, nejsou vnitiné odveétvové nebo jinak organizaéné ¢lenéné a nevstupuji do slozitych
ekonomickych nebo pravnich vztahl. Pracovnici organizacni slozky jsou zaméstnanci obce, pokud
zvlastni zdkon nestanovi jinak.

O vzniku organizacni slozky vyda obec ziizovaci listinu, ktera musi obsahovat:
a) nazev obce a jeji zafazeni do okresu,
b) nazev a sidlo organizacni slozky,
¢) vymezeni ucelu a tomu odpovidajiciho pfedmétu ¢innosti,
d) okruh pfijmt a vydaji rozpoctu obce souvisejicich s ¢innosti organizacni slozky, které obec svétuje do
jeji plisobnosti, a zpisob jejich pouziti, a to na rozdil od zbyvajicich pfijmi a vydaji organizacni slozky,
které obec o jejim hospodareni sleduje podle rozpoctové skladby a zabezpecuje je ve svém rozpoctu,
e) zpusob vedeni oddé¢leného Ucetnictvi o piijmech a vydajich organizacni slozky svéfenych ji do jeji
pusobnosti, véetné pripadného ziizeni a vyuzivani samostatného bankovniho uctu, a zplsob vyuctovani
prostiedkti sledovanych na tomto Gc¢tu a popf. také zptisob stanoveni a vyuactovani zictovatelnych zaloh
poskytovanych na jeji provozni vydaje,
f) vymezeni doby, na kterou je organizacni slozka zfizena.

Zastupitelstvo obce jmenuje vedouciho organizacni slozky a ur¢i jeho prava a povinnosti.

Obec ma ve svém rozpoctu vSechny piijmy a vydaje organiza¢nich slozek. Organizaéni slozka je
povinna dbat, aby dosahovala rozpoctem stanovenych piijmi a plnila ur¢ené tkoly nejhospodarnéjsim
zpusobem.

Pokud obec pienesla na organizacni slozku opravnéni disponovat s penéznimi prostredky,
odpovida ze hospodareni, vedeni pokladni sluzby a ti¢etnictvi vedouci organiza¢ni slozky.

Organiza¢ni slozky ja povinna vyucétovat provozni zalohu po ukonceni obdobi, na néz byla
poskytnuta, nejpozdéji do 31.12. rozpoctového roku.

Obec povétuje organizacni slozku vybiranim poplatkd z jeji Cinnosti podle vnitiniho sazebniku
obce. Vybirani poplatkid se uskuteciiuje bud’ v hotovosti nebo bezhotovostné pievodem na bankovni tcet.
Organizacni slozka nesmi z vybranych piijmi hradit vydaje. Rozpoctové piijmy je organizacni slozka
povinna odvést na ucet obce do konce bézného mésice.

Penézni pribéh svého hospodatreni vede organizaéni slozka v penéznim deniku v plném ¢lenéni
podle rozpoctové skladby. Udaje z penézniho deniku se pievadéji do rozpoctu piijmu a vydaji obce za
prislusny mésic do konce meésice.

Obec kontroluje hospodafeni organizac¢ni slozky se svéfenym majetkem a pen¢znimi prostiedky v
souladu se zakonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctl, ve znéni pozde€jsich
predpist.



9) Prispévkové organizace zrizené/zalozené obci

Obec zfizuje ptispévkové organizace pro takové Cinnosti ve své plisobnosti, které jsou zpravidla
neziskové a jejichz rozsah, struktura slozitost vyZaduji samostatnou pravni subjektivitu.

Prispévkova organizace hospodaii se svéfenym majetkem v rozsahu stanoveném ziizovaci
listinou.

Prispévkova organizace nabyva majetek pro svého zfizovatele, nestanovi-li zakon jinak. Obec
muze stanovit, ve kterych pripadech je k nabyti majetku tfeba jeho pfedchozi pisemny souhlas.

Do svého vlastnictvi miize pfispévkova organizace nabyt pouze majetek potiebny k vykonu
¢innosti, pro kterou byla ziizena, a to beziplatnym pfevodem od svého ziizovatele, darem s piedchozim
pisemnym souhlasem zfizovatele a jinym zplisobem na zakladé rozhodnuti zfizovatele.

Prispévkova organizace hospodaii s pen¢znimi prostiedky ziskanymi vlastni Cinnosti a s
penéznimi prosttedky piijatymi z rozpoctu obce. Déle hospodaii s penéznimi prosttedky svych fondu, s
penézitymi dary od fyzickych a pravnickych osob, vcetné penéznich prostfedkli poskytnutych z

Narodniho fondu a ze zahranici.

Obec provadi kontrolu hospodaieni ptispévkové organizace.

10) Poskvtovani informaci

Informace z Cinnosti obecniho ufadu pro média mohou poskytovat starosta obce a mistostarosta.
Spravni fizeni jsou nevefejna, nestanovi-1i zvlastni zakon jinak.
Vsichni zaméstnanci obecniho ufadu jsou povinni zachovavat povinnosti, vyplyvajici z platnych zakon,
tykajicich se poskytovani informaci.

kk ok

Tento organizacni fad obce nabyva platnosti a u¢innosti dnem vyvéseni na uiedni desku obecniho
uradu, t.j. nasledujicim dnem po schvaleni v zastupitelstvu obce.

V Brnifové dnel5.6.2012

Vlastimil Weber Zdengk Sup

mistostarosta obce: starosta obce:



